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 متقاضی

 تحویل درخواست خود به مدیر گروه

  معاون اداری و مالی

 ارجاع درخواست به ریاست امور اداری جهت اقدام لازم 

  مدیر گروه                               

 بررسی درخواست از نظر نیاز گروه

              معاون آموزشی

 بررسی درخواست و طرح در هیأت رئیسه

  هیأت رئیسه 

 بررسی موضوع و اعلام نظر 

  رئیس دانشکده

 ارجاع درخواست به معاونت اداری و مالی جهت اقدام لازم 

شتي اناير،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

 دانشکده فناوریهای نوین پزشكي

 

 شروع



                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  معاون اداری و مالی

 ارجاع درخواست به ریاست امور اداری جهت اقدام لازم 

  رئیس امور اداری

 ارجاع درخواست به مسئول کارگزینی جهت اقدام لازم 

  کارگزین مسئول

 صدور دستور اقدام مقتضی به کارگزین

 کارگزین

 

مرخصی بدون حقوق  بررسی پرونده شخص متقاضی از نظر میزان

 استفاده شده در صورت موافقت

 

 کارگزین 

تهیه نامه در خصوص درخواست متقاضی از طریق اتوماسیون جهت 

 معاونت آمورزشی دانشگاه و ارسال به ریاست اموئر اداری جهت پاراف

شتي ايران،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

 دانشکده فناوریهای نوین پزشكي

 

شتي ايران،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

 دانشکده فناوریهای نوین پزشكي

 



                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  رئیس امور اداری 

ارسال نامه به معاونت اداری و مالی از طریق اتوماسیون جهت 

 پاراف

  معاون اداری و مالی 

 ارسال نامه به ریاست دانشکده جهت امضا از طریق اتوماسیون

  رئیس دانشکده  

 امضاء نهایی نامه در اتوماسیون

  دانشگاه   

 ارسال نامه به دانشکده در صورت موافقت

  رئیس دانشکده  

ارجاع نامه جهت اقدام لازم به معاونت اداری و مالی از طریق 

 اتوماسیون

  معاون اداری و مالی

ارجاع نامه جهت اقدام لازم به ریاست امور اداری  از طریق 

 اتوماسیون

  رئیس امور اداری

 ارجاع نامه جهت اقدام مقتضی به مسئول کارگزینی

شتي يرانا،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

فناوریهای نوین پزشكيدانشکده   

 



                                                                             

 

 

  

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  کارگزین مسئول

ارجاع نامه جهت اقدام مقتضی و صدور حکم مربوطه به 

 کارگزین

 کارگزین 

 تهیۀ حکم مربوطه از طریق اتوماسیون 

 کارگزین 

 پرینت و پاراف حکم تهیه شده 

 کارگزین 

ارسال حکم به مسئول کارگزینی و رئیس امور اداری جهت 

 پاراف

  رئیس امور اداری

 ارسال احکام تأیید شده به دانشگاه جهت امضاء

 ارگزین ک

 نسخه و تحویل به دبیرخانه  3پرینت احکام در 

 دبیرخانه

نسخه و تحویل به کارگزینی حسابداری و  3پرینت احکام در 

 مستخدم

پایان 

 

شتي ايران،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

 دانشکده فناوریهای نوین پزشكي

 

شتي ايراناني ،درمدانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

 دانشکده فناوریهای نوین پزشكي

 


