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  کارگزین                                

 بررسی پرونده از نظر اقدام در خصوص بازنشستگی

  کارگزین                                

سال خدمت بودن شخص مورد  03تهیۀ نامه در اتوماسیون مبنی بر 

 نظر جهت مدیریت نیروی انسانی دانشگاه 

  کارگزین                                

 ارسال نامه از طریق اتوماسین به ریاست امور اداری 

 رئیس امور اداری                                

 ارسال نامه از طریق اتوماسیون به معاونت اداری و مالی 

 معاون اداری و مالی                               

 امضاء بعد از تایید نامه  

 کارگزین

 پرینت نامه در دو نسخه دانشگاه و کارگزینی پس از امضاء

شتي ايران،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

 دانشکده فناوریهای نوین پزشكي
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 دبیرخانه

 و ارسال به واحد های مربوطهتفکیک فیزیک نامه 

 دانشگاه

 ارجاع ابلاغ بازنشستگی شخص از طریق اتوماسیون به رئیس دانشکده 

 رئیس دانشکده

 ارجاع ابلاغ بازنشستگی به معاونت اداری و مالی از طریق اتوماسیون

 معاون اداری و مالی

 ارجاع ابلاغ بازنشستگی به ریاست امور اداری از طریق اتوماسیون 

 رئیس امور اداری

 ارجاع ابلاغ از طریق اتوماسیون به مسئول کارگزینی

 کارگزین مسئول

 ارجاع ابلاغ از طریق اتوماسیون به کارگزین

 کارگزین

اقدام در صورت نیاز نسبت به انتقال کسورات بیمه ای فرد و با تکمیل 

 74/03فرم 

شتي ايران،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

 دانشکده فناوریهای نوین پزشكي

 

شتي ايران،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

نوین پزشكيدانشکده فناوریهای   

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 کارگزین

بر قراری  2و  0تهیۀ نامه در اتوماسیون به همراه تکمیل فرم شماره 

وصول کسورات بیمه ای و فرم صدور حکم بازنشستگی  و اعلام 

جهت ارسال به مدیریت توسعه سازمان و سرمایه انسانی  74/03

 دانشگاه

 کارگزین

 ارسال نامه از طریق اتوماسیون به ریاست امور اداری 

 رئیس امور اداری 

 ارسال نامه از طریق اتوماسیون به معاونت اداری و مالی

 معاون اداری و مالی

 امضاء نامه در اتوماسیون  

 دانشگاه

 ارجاع حکم بازنشستگی به ریاست دانشکده 

 رئیس دانشکده

 ارجاع حکم به معاونت اداری و مالی جهت اقدام لازم

 اداری و مالیمعاون 

 صدور دستور اقدام مقتضی جهت ریاست امور اداری

شتي ايران،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

 دانشکده فناوریهای نوین پزشكي

 

شتي ايران،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

 دانشکده فناوریهای نوین پزشكي

 



 

 

 

 

 

 

  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رئیس امور اداری

ارجاع حکم به مسئول کارگزینی جهت اقدام مقتضی و حسابداری 

 جهت صدور مفاصا حساب

 کارگزین مسئول 

 دستور اقدام به کارکزین

 کارگزین 

ورود تاریخ بازنشستگی فرد در سیستم و خالی نمودن ردیف 

 سازمانی

 کارگزین 

 بایگانیارسال پرونده  و مدارک به 

پایان 

 

شتي ايران،درماني دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  

 دانشکده فناوریهای نوین پزشكي

 


